(s o Licheln Sie lieber!

Die Universitatszahnklinik Wien bietet mit ihren Fachbereichen Zahnerhaltung und Parodontologie,
Kieferorthopadie, Orale Chirurgie, Prothetik, Radiologie und Kinderzahnbehandlung umfassende
Behandlungsmaoglichkeiten auf héchstem universitirem Niveau. Mit Jahrlich rund 40.000 Patientinnen,
140.000 Patientenbehandlungen und 110 Behandlungseinheiten zahlt die Universitatszahnklinik Wien
zu einer der groRten und modernsten Universitatszahnkliniken Europas. Um die hohe Qualitdt an
unserer Klinik aufrecht zu erhalten und standig weiterzuentwickeln, suchen wir zur Verstdarkung eine

Administrative Assistenz ZOH/ZFA
im Bereich Zahntechnik Labor
(40 Stunden/Woche)

Aufgabenschwerpunkte:
— Schriftverkehr, Emails, Terminverwaltung
— Evidenzhaltung Krankenstdande, Urlaube, Sonderurlaube
— Administration, Kursanmeldungen
— Unterstltzung bei Eingangskontrollen und Einschreibungen
— Materialbestellungen, Goldabrechnung

Wir wiinschen:
—  Zahnarztliche Fachassistentin ZOH/ZFA
— Hohe Eigenverantwortlichkeit und Verlasslichkeit
— Teamorientiertes Handeln, Freundlichkeit, soziale Kompetenz
— Organisationstalent, Bereitschaft zur kontinuierlichen Verbesserung von Ablaufen
— Gute Kenntnisse der Standard-Office-Programme

Wir bieten:
— Interessante und abwechslungsreiche Tatigkeit
— Eigenverantwortliches Aufgabengebiet
— Attraktive Arbeitszeiten
— Moglichkeit zur Fort- und Weiterbildung
— Bruttomonatsgehalt von € 1.757,- fiir 40 Stunden/Woche - je nach Berufserfahrung und
Qualifikation Uberzahlung méglich

Wenn wir lhr Interesse an dieser Herausforderung geweckt haben, freuen wir uns auf Ihre
aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail an: bewerbung-unizahnklinik@meduniwien.ac.at

Sensengasse 2a, 1090 Wien, Osterreich, T; +43 (0)1 40070, www.unizahnklinik-wien.at



